
 

 

 
Die ZSO EMME ist für die Sicherstellung der Katastrophen- und Nothilfe in 29 Luzerner Gemeinden 
zuständig. In unserem Schutzgebiet leben rund 145'000 Einwohnerinnen und Einwohner. Mit 685 
Eingeteilten ist die ZSO EMME eine Zivilschutzorganisation des Kantons Luzern in Bataillonsstärke.  
Die ZSO EMME pflegt ganz bewusst zwischen allen Mitarbeitenden das "DU" als Teil der offenen 
Unternehmenskultur. 
 
Für dieses interessante Umfeld suchen wir per 1. Mai 2024 oder nach Vereinbarung eine/n 
engagierte/n und dienstleistungsorientierte/n 
 

Sachbearbeiter/-in Zivilschutz 40-80% 
mit Option für Jobsharing 
 
Du … 
… erledigst selbständig die zugeteilten Arbeiten innerhalb der Administration 
… verarbeitest die gesamte Kursadministration im Kontroll-, Mutations- und Aufgebotswesen 
… verwaltest das Mannschafts- und Anlassprogramm  
… bist Anlaufstelle für sämtliche schriftlichen und telefonischen Anfragen 
… wirkst im internen Rechnungswesen mit 
 
Du bringst mit … 
...  eine Kaufmännische Grundausbildung EFZ mit mehrjähriger Berufserfahrung 
…  gute Office-Anwenderkenntnisse, Erfahrungen mit dem Programm PISA 
…  ein perfektes und stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift 
… eine selbständige, strukturierte und exakte Arbeitsweise mit rascher Auffassungsgabe 
…  Flexibilität wie auch Selbstbewusstsein und bist ein Organisationstalent  
 
Wir begeistern mit einem … 
…  zentralen Arbeitsplatz mit flexibler Arbeitszeit  
…  zusätzlichen Ferienangebot, bis zu 10 Jokertage 
…  grosszügigen Weiterbildungsangebot 
…  kostenlosen Sportangebot über den Mittag 
…  Erziehungsbeitrag zusätzlich zu den Familienzulagen 
 
Auf dich freut sich … 
…  Reto Amrein, Bataillonskommandant der ZSO EMME mit Team / Tel. 041 289 01 12 
 
Konnten wir dein Interesse wecken? Ein Motivationsschreiben ist bei uns nicht notwendig. 
Überzeuge uns bei einem allfälligen Gespräch mit drei Gründen, warum du die richtige Person 
bist.  
 
Scanne den QR Code und sei herzlich eingeladen, dich auf der Karriereseite 
Gemeinde Emmen zu informieren.                   
 
 
 
 


